Zu September/Oktober 2026 suche ich eine

PRAXISASSISTENZ

Festanstellung auf Minijob-Basis

AUFGABENPROFIL

Telefondienst, telefonische Sprechzeit
(200 Minuten/Woche zu festgelegter Zeit, aktuell
mittwochs 15.00-18.30h, Verlegung moglich)

Beantwortung eingehender E-Mail-Anfragen
Terminplanung fir die Psychotherapeutinnen

Auswertung der Testdiagnostik

WAS SIE MITBRINGEN

Freundlichkeit
Teamfahigkeit

Kommunikationsfreude

fiedler

PRAXIS FUR
PSYCHOLOGISCHE
PSYCHOTHERAPIE

Buchhalterische Tatigkeiten, Buchfiihrung
Aktenarchivierung

Individuelle Projekte
(z.B. Auswertung der Patientenbefragung)

Erstellen der Privatrechnungen
Mahnwesen

Vorbereitende Arbeiten flir den Steuerberater

WAS WIR BIETEN

Flexible Einteilung der Arbeitszeit
(auRer telefonische Sprechzeit)

Tatigkeit in einer gut ausgestatteten Praxis zur
Unterstltzung einer Praxisgemeinschaft aus derzeit
flinf approbierten Psychotherapeutinnen

ein wertschatzendes, kollegiales Arbeitsklima

................... Ich freue mich Gber die Bewerbung an praxis@psychotherapie-fiedler.de
Riickfragen gerne per E-Mail oder telefonisch unter 05345 / 35 20 162
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